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KURZPROFIL
Ordinationsassistentin mit 5 Jahren Erfahrung in einer hausärztlichen Gruppenpraxis. Verantwortlich für Terminmanagement, Labor und ÖGK-Abrechnung, zuletzt Digitalisierung der Patientenakten mitbetreut. Sucht: Position mit Schwerpunkt Ordinationsorganisation.
BERUFSERFAHRUNG
	07/2021 – heute
	Ordinationsassistentin  ·  Gruppenpraxis Dr. Weber & Kollegen, Wien
Anmeldung, Terminmanagement und Telefontriage für 3 Ärzte (ca. 80 Patienten/Tag)
Blutabnahmen, EKG, Impfmanagement, Labororganisation
ÖGK-Abrechnung und e-card-Administration
Mitbetreuung der Umstellung auf elektronische Kartei (2024)

	09/2020 – 06/2021
	Ordinationsassistentin (Berufseinstieg)  ·  Ordination Dr. Schmidt, Wien


AUSBILDUNG
	2020 – 2021
	MAB-Lehrgang Ordinationsassistenz (650 Std.)  ·  Vitalakademie Wien

	2019
	Abschluss Handelsschule (HAS)  ·  BHAK/BHAS Wien 10


FORTBILDUNGEN
Hygiene in der Ordination (2023) · Ordinationsmanagement (laufend)
KENNTNISSE
Ordinationssoftware · ÖGK-Abrechnung · e-card-System · Labordiagnostik · Impfmanagement
SPRACHEN
Deutsch (Muttersprache) · Türkisch (Muttersprache) · Englisch (B1)
Beispieldaten – Person frei erfunden · Schneller geht’s online: nejo.com/lebenslauf-erstellen
